Zakladni skola Tyn nad Vlitavou, Hlinecka,
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Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30, odst. 1) zakona €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim stfednim,
vy38im odborném a jiném vzdélavani (8kolsky zakon), v platném znéni, vyhlasky 48/2005 Sb., o
zakladnim vzdélavani a nékterych nalezitostech plnéni povinné skolni dochazky, v platném znéni,
Zakona ¢&. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly tuto smérnici. Smeérnice je soucasti organizaéniho fadu skoly
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I. UVODNi USTANOVENI

1. ustanoveni o $§kolnim fadu

Skolni Fad je zakladni normou organizace. Stanovuje prava, povinnosti a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztah(l zak(, zaméstnancl a zakonnych zastupcu zaku v souladu s platnymi legislativnimi
predpisy. Upravuje a vymezuje provoz a vnitfni reZim organizace, podminky k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi a podminky zachazeni s majetkem. Obsahuje pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani
Zaka.

2. legislativni ramec

V8echna ustanoveni Skolniho fadu vychazeji z platné legislativy, pfedevsim ze Zakona ¢&. 561/ 2004 Sb.,
(8kolského zakona), Vyhlasky MSMT CR ¢&.48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych
naleZitostech pInéni povinné Skolni dochazky, v platném znéni, Zakona €. 258/2000 Sb., o ochrané
vefejného zdravi, Vyhlasky 160/2024 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni pro
vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, v platném znéni, dale ze Zakoniku prace a Pracovniho fadu pro
zaméstnance Skol a Skolskych zafizeni.

3. zavaznost a uc€innost

Tento Skolni fad je zavazny pro vSechny zaky, zaméstnance a zakonné zastupce zakul. Vychazi

z pfedpokladu, ze vSichni si Skolu zvolili dobrovolné (i Zaci a jejich zakonni zastupci na zakladé svobodné
volby Skoly), a proto pfedpoklada svobodné vyuzivani prav, ale stejné tak plnéni povinnosti.

Tento Skolni fad nabyva ucinnosti dne 24.09.2024

Il. USTANOVENIi PRO ZAKY

1. vychozi zasada
Systém prav a povinnosti vychazi z toho, Ze kazdy Zak je svobodnou bytosti. Znamena to vyvazeny stav



mezi pravy a povinnostmi, svobodné rozhodovani se v ramci svych prav, ale zaroven plnéni povinnosti a
ohled na spoluzaky a dospélé pracovniky. Plati zasada: ,Moje svobodné jednani nesmi poruSovat prava
jinych a stanovena pravidla Skoly.“ Kazdy Zak je zodpovédny za své chovani a studijni vysledky.

2. prava zaku

zak ma pravo:

- na vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona

- na odpocinek a volny ¢as

- na zabezpeceni pfistupu k informacim, zejména takovym, které podporuji jeho duchovni,
moralni a socialni rozvoj; ma pravo na ochranu pred informacemi, které Skodi jeho pozitivnimu vyvoji a
nevhodné ovliviuji jeho moralku

- byt informovan o prabéhu a vysledcich svého vzdélavani,

- na vyjadfeni vlastniho nazoru ve vSech vécech, které se ho tykaji; svllj nazor musi vyjadfovat
pfiméFfenou formou, ktera neodporuje zasadam sludnosti a dobrého obanského souziti; ma pravo
sdélit sv(j nazor vSem zameéstnancim Skoly

- na ochranu pred fyzickym nebo psychickym nasilim, nedbalym zachazenim, pfed socialné
patologickymi jevy, pfed kontakty s narkotiky a psychotropnimi latkami

- na poskytnuti pomoci v pfipadé, Ze se ocitne v nesnéazich

- na zivot a praci ve zdravém prostiedi

- na zvlastni péci v odlivodnénych pfipadech (zdravotni postiZzeni, onemocnéni)

- na informace a poradenskou pomoc $koly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani

- zakladat v ramci $koly samospravné organy zaku, volit a byt do nich voleni, pracovat v nich
a jejich prostiednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, Ze feditel Skoly je povinen se
stanovisky a vyjadfenimi téchto samospravnych organu zabyvat

3. povinnosti zaku

zak je povinen:

- Fadné dochéazet do Skoly a radné se vzdélavat, jak prezencni, tak distanéni formou vyuky, pfi ni v mife

odpovidajici okolnostem

- Z4ci jsou povinni se vzdélavat distanénim zpGsobem v souladu se Skolskym zakonem v platném znéni,

§ 184a)
- dodrzovat Skolni a vnitfni fad a pfedpisy a pokyny Skoly zafizeni k ochrané zdravi a bezpecénosti,
s nimiz byl seznamen
- plnit pokyny pedagogickych a provoznich pracovnikt skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a
Skolnim Fadem

- chodit do 8koly pravidelné a v€as podle rozvrhu hodin a u€astnit se €innosti organizovanych skolou;
Gcast na vyucovani nepovinnych pfedmétd a dochazka do zajmovych krouzkd, do $kolni druziny je
pro pfihlaSené zaky povinna; odhlasit se mize vzdy ke konci pololeti

- zachazet s u€ebnicemi a Skolnimi potfebami Setrné, udrzovat své misto, tfidu i ostatni Skolni prostory v
Cistoté a poradku, chranit majetek pfed posSkozenim; nosit do Skoly u€ebnice a Skolni potfeby podle
rozvrhu hodin a pokynu uciteld.

- svym chovanim neohrozovat své spoluzaky a dospélé, chovat se slusné a ohleduplné

- pokud néktery zak svym chovanim znemoznuje ostatnim spoluzakim fadné se vzdélavat, muze byt po

nezbytné nutnou dobu vzdélavan oddélené za pfitomnosti jiného vyulujiciho

- zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky zaka vuci pracovnikiim Skoly se vzdy povazuji za zavazné
zavinéné porudeni povinnosti stanovenych timto zakonem.

- v dobé vyucovani (s vyjimkou poledni pfestavky) nesmi Zak opustit areal Skoly bez védomi ucitele

- oble€eni zakl musi odpovidat prostfedi Skoly jako pracovisti a splfiovat pozadavky na bezpecnost a
ochranu zdravi

- zak je povinen byt v pfipadé mimoradnych opatfeni vybaven ochrannymi prostfedky dychacich cest

a pouzivat je pfedepsanym zplsobem

- na hodiny TV ma zak vhodny cvi¢ebni ubor, neni mozno nosit ozdobné pfedméty
které mohou zpUsobit pfi cviCeni poSkozeni zdravi.

- ve Skole se zak pfezouva

- do Skoly Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi, hodinky, Sperky, mobilni
telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpeénostnich divodu
(télesna vychova) je odkladaji na misto ur€ené vyuc&ujicim

- do Skoly se nesmi nosit véci, které by mohly zpUsobit Uraz, ohrozit zdravi nebo ohroZovat mravni
vychovu zaku

- v dobé vyuky nesmi mit mobilni telefon zapnutou zvukovou signalizaci, zaci jsou povinni dodrzovat
§ 84 obcCanského zakoniku v platném znéni , Pisemnosti osobni povahy, podobizny, obrazové snimky a

obrazové a zvukové zaznamy tykajici se fyzické osoby nebo jejich projevid osobni povahy sméji byt
pofizeny nebo pouzity jen s jejim svolenim.,

- dodrzovat poradek ve vSech prostorach Skoly i jejim okoli

- chovat se Setrné ke Skolnimu majetku i majetku spoluzaki

- ve 8kolni jidelné dodrZovat pravidla sluSného stolovani

- ztraty véci hlasit neprodlené svému tfidnimu uciteli, Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci —



uzamykani Saten, Satnich skfinék, tfid
- respektovat déti ze tfid MS, chovat se ohleduplné
- nevstupovat do prostoru tfid MS — Satny, chodby, WC a u¢ebny

PFi poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem Ize podle zavaznosti poruseni zakovi ulozit:

- napomenuti tfidniho ucitele

- dutku tfidniho ucitele

- dutku Feditele Skoly
Skola neprodlen& oznami uloZeni napomenuti nebo dlitky a jeho diivody prokazatelnym zplisobem Zakovi
a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace 3Skoly.

[ll. a) REZIM CINNOSTI VE SKOLE

1. organizace €innosti ve Skole

1.1 vyu€ovani zaCina v 8.00 hodin, vyu€ovani vyjime&né zafazené na dfivéjSi dobu nesmi zacinat dfive
nez v 7 hodin. Vyu€ovani probiha podle ¢asového rozvrZzeni vyu€ovacich hodin a pfestavek, které je
pfilohou tohoto Fadu. Rozvrhy hodin jsou uvedeny v systému DM SOFTWARE (SKOLA ONLINE).
Vyuc€ovani kong€i nejpozdéji v 16 hodin. Vyucovaci hodina trva 45 minut. V odtvodnénych pfipadech Ize
vyucovaci hodiny délit a spojovat, v tomto pfipadé je odliSna doba ukon&eni vyu€ovani oznamena
rodic¢am.

1.2 Z&ci maji v dopolednim vyu€ovani nejvySe 6 vyu€ovacich hodin a v odpolednim vyu€ovani nejvyse 2
vyu€ovaci hodiny

1.3 $kolni budova se pro zaky otevira v 7.40 hodin (Zakiim je umoznén vstup do budovy 20 minut pfed
zaCatkem dopoledniho vyu€ovani. Pfi vstupu do budovy Skoly jsou Zaci povinni pfilozit Cip k pfistupovému
systému (bude zaevidovan jejich pfichod do $koly), totéZ plati pfi odchodu z budovy. Zakim je umoznén
vstup a pobyt v budové $koly i o pfestavce mezi dopolednim a odpolednim vyugovanim. Zaci 4.-5.roénik(
mohou travit prestavku mezi dopolednim a odpolednim vyu&ovanim ve $kolni druzin&. Zaci 6.-9.roénik{
mohou travit pfestavku mezi dopolednim a odpolednim vyu€ovanim na hale Skoly. V jinou dobu vstupuiji
Zaci do Skoly pouze na vyzvani zaméstnancu $koly, ktefi nad nimi zajistuji pedagogicky dohled. Dohled
nad Zaky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve Skolni budové, prehled dohledl je vyvésen na vSech
usecich, kde dohled probiha.

1.4 pfestavky mezi vyu€ovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyuCovaci hodiné se zafazuje
velka prestavka v délce 20 minut. Pfestavka mezi dopolednim a odpolednim vyu€ovanim trva 30 minut.
1.5 po pfichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrSky v Satnich skfinich nebo v Satnach a ihned
odchazeji do u¢eben. V Satnim prostoru se nezdrzuji. V priibéhu vyu€ovani je zakim vstup do Satnich

prostor povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

1.6 pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyu€ovacich hodinach stanovi zafazeni a délku pfestavek pedagog
povéfenym vedenim akce podle charakteru €innosti a s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym potifebam
zaku.

1.7- bezpecnost a ochranu zdravi zakl ve Skole zajistuje Skola svymi zaméstnanci, pedagogickymi
i nepedagogickymi. Zameéstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, m{ze feditel Skoly
k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka urcit pouze, pokud je zletily a zpUsobily k pravnim ukonim.

1.8 pfi vyuce nékterych pfedmétli, zejména nepovinnych a volitelnych, Ize délit tfidy na skupiny, vytvaret
skupiny zaku ze stejnych nebo riznych roéniku nebo spojovat tfidy, pocet skupin a pocet zak( ve skupiné
se ur€i rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle prostorovych, personalnich a financnich
podminek Skoly, podle charakteru €innosti zaku, v souladu s pozadavky na jejich bezpe€nost a ochranu
zdravi a s ohledem na didaktickou a metodickou naro€nost predmétu.

1.9 nejvyssi pocet zaki ve tfidé a ve skupiné je 30, pfi vyuce cizich jazykU je nejvy$si pocet zakl ve skupiné
24,

1.10 Skola pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani Skolskych sluzeb
pFihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam zaku a vytvari podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevu.

1.11- Skola zajiStuje bezpec€nost a ochranu zdravi zakul pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich
¢innostech a pfi poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje zakim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

1.12 Skola vede evidenci Urazu déti, zakl a studentu, k nimz doslo pfi ¢innostech uvedenych v odstavci k,
vyhotovuje a zasila zaznam o Urazu stanovenym organum a institucim.

1.13 o v8ech pestavkach je umoznén pohyb déti mimo tfidu. Zaci se v8ak zdrzuji v t&ch patrech pavilond,
v nichZ maji nasledujici vyu€ovaci hodinu. Velké pfestavky jsou za pfFiznivého poc€asi uréeny k pobytu
déti mimo budovu Skoly. V hale Skoly se Zak zdrzuje pouze tehdy, hraje-li stolni tenis.

1.14 provoz $koly probiha ve v8ednich dnech od 7.00 do 16.30 hodin. Ufedni hodiny sekretarky jsou
vyznaceny u vstupu do kancelare Skoly (podatelny)

1.15 v obdobi $kolniho vyu€ovani mlze feditel $koly ze zavaznych ddvodu (organizaénich, technickych)
vyhlasit pro zaky nejvySe 5 volnych dnud ve Skolnim roce.



1.16 za pobyt Zaka ve Skolni druziné plati zastupci Zaka poplatek. Vysi uplaty stanovi feditel Skoly ve
smérnici pro ¢innost Skolni druziny a zvefejfiuje na vefejné pfistupném misté. Poplatek je splatny do
5. dne mésice. O sniZeni nebo prominuti Uplaty, zejména v pfipadé déti se socialnim znevyhodné&nim,
rozhoduje feditel Skoly, podrobnosti jsou uvedeny ve smérnici pro €innost Skolni druziny.

2. rezim pfi akcich mimo Skolu

2.1 bezpecnost a ochranu zdravi zak pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecriuje vzdélavani,
zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem $koly - pedagogickym pracovnikem. Spole¢né s nim
muze akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a zplsobily
k pravnim dkonuam.

2.2 pfi organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci Cinnosti $koly mimo misto, kde se
uskuteChuje vzdélavani, stanovi zafazeni a délku pfestavek pedagog povérfeny vedenim akce, podle
charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam zaku.

2.3 pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutec¢fiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu zajistujici
bezpecnost a ochranu zdravi Zakud pfipadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku z tohoto poétu maze stanovit s
ohledem na naroénost zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi zak( feditel $koly. Skola pro planovani
takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci mimo budovu Skoly pfedem projedna
organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména s ohledem na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
Akce se povaZzuje za schvalenou uvedenim v mési¢nim planu prace Skoly, kde zaroven s ¢asovym
rozpisem uvede feditel Skoly jména doprovazejicich osob.

2.4 pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutec¢riuje vzdélavani, kdy mistem pro shromazdéni zaku
neni misto, kde Skola uskutec€niuje vzdélavani, zajiStuje organizujici pedagog bezpecnost a ochranu
zdravi zakd na pfedem uréeném misté 15 minut pfed dobou shromazdéni. Po skoncéeni akce konci
zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi zakl na pfedem uréeném misté a v pfedem uréeném case.
Misto a ¢as shromazdéni zakl a skonceni akce oznami organizujici pedagog nejméné 2 dny predem
zakonnym zastupcum zaku a to zapisem do elektronické zakovské knizky nebo jinou pisemnou formou.

2.5 pfi prechazeni zakl na mista vyucovani &i jinych akci mimo budovu $koly se Zaci Fidi pravidly silniéniho
provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi doprovazejici ucitel zaky prokazatelné
pouci o bezpeé€nosti. Pro spoletné zajezdy tiid a lyzarské kursy plati bezpe€nostni predpisy, se kterymi
jsou zaci pfedem seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se zaci podfizuji vnitfnimu fadu tohoto
zafizeni a dbaiji vSech pokyn(l pracovnik( tohoto zafizeni.

2.6 pro porfadani mimoskolnich akci plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici i oblast bezpe€nosti a ochrany
zdravi zaka — smérnice:

- pro lyzarské vycvikové kurzy,
- pro zahrani¢ni vyjezdy,
- pro Skolni vylety
- pro exkurze
Za dodrzovani predpisti o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je uren feditelem Skoly.

2.7 soucasti Skolniho vzdélavaciho programu je zakladni plavecky vycvik zakua 3. a 4. ro€nik( prvniho
stupné a lyzafsky vycvik zakld 7. roniku (moznost doplnéni kurzu zaky 6.,8.a 9. ro¢niku). Do vyuky
mohou byt zafazeny také dalSi aktivity jako brusleni, pobyt v pfirodé, atd. Téchto aktivit se mohou ucastnit
pouze Zaci zdravotné zpusobili.

2.8 chovani Zadka na mimoSkolnich akcich je soulasti celkového hodnoceni Zaka v&etné klasifikace na
vysvédceni.

2.9 pfi zapojeni Skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi zakl po dobu dopravy na soutéze a ze
soutézi zajiStuje vysilajici Skola, pokud se se zakonnym zastupcem zaka nedohodne jinak.

V pribéhu soutéze zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi zakl organizator.

2.10 u sportovnich soutézi, umeéleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze vyzaduje a je
to dano organiza¢nim fadem soutéze, zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi zak( vysilajici Skola v
plném rozsahu, pokud se se zakonnym zastupcem zaka nedohodne jinak.

I1l. b) REZIM CINNOSTI PRI DISTANCNiIM VZDELAVANI

Rezim vyucovacich hodin a prestavek, rozvrh pfi prezencni vyuce, rozdéleni zakt do tfid se nevztahuje na
distan¢ni vzdélavani, zde jsou respektovana specifika tohoto zpiisobu vzdélavani, jako jsou odlisné
technické vybaveni a moznosti zakt, naro¢nost dlouhodobé prace s pocitaem, dlouhodobé sledovani
monitoru, nevhodné drzeni téla, atd. Délku vyuky a prestavek stanovuje pedagog pti distancnim vzdélavani
podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam zakda, jejich schopnostem
a reakcim.

Distan¢ni vzdélavani skola ptizptisobi podminkam zaku a zajisti podle moznosti t€mito zpisoby:



- on-line vyukou, kombinaci synchronni on-line vyukou (pedagogicky pracovnik pracuje v ur¢ené
dobé¢ se skupinou zaku prostiednictvim komunikac¢ni platformy) a asynchronni vyukou (Zaci pracuji
individualng, tempo a Cas si voli sami); Casové rozvrZeni takovéto vyuky odpovida zhruba
casovému rozvrzeni prezencni vyuky a bude stanoveno vzdy pro konkrétni ptipady, napt. odlisné
pii distan¢ni vyuce celé tiidy, nebo kombinace distan¢ni vyuky pro jednu ¢ast tfidy a prezencni
vyuku pro druhou cast,
- off-line vyukou, bez kontaktl ptes internet, a to bud’ pfedavanim pisemnych materialii osobnim
vyzvedavanim, nebo sd€lenim instrukci telefonicky,
- individualnimi konzultacemi zakl a pedagogickych pracovnik,
- komunikaci pedagogickych pracovnikii se zdkonnymi zastupci zak,
- zvefejnénim zadavanych tkoll a naslednym zvetejnénim spravného reseni,
- informovanim zdka o jeho vysledcich, poskytovanim zpétné vazby, uplatnovanim zejména
formativniho hodnoceni, a vedeni zaka k sebehodnoceni
- pravidelnou a pribéznou komunikaci s zdkem, zplisobem odpovidajicim jeho moZnostem,
technickému vybaveni a rodinnym podminkam,
- pritbéznou kontrolni a hospitacni ¢innost vedeni Skoly.
Pti distancnim vzd€lavani nelze realizovat vzdélavani v rozsahu planovaném pro prezencni vyuku, Skola
se zaméti predevsim na stézejni vystupy v hlavnich predmeétech. Priority ve vzdélavani budou operativné
ur¢ovany podle délky distan¢ni vyuky, zda ptjde o kratkodobé ¢i dlouhodobé zakazy ptitomnosti zakt ve
Skolach.
Veskeré zmény ve vzdélavacim obsahu a tematickych planech, pfesuny uciva, vypusténi uéiva Skola
eviduje a vyuZije pro piipadné Upravy vzdélavani v dal§im obdobi a tipravy svého Skolniho vzdélavaciho
programu.

IV. DOCHAZKA DO SKOLY

- Absenci zaka omlouvaiji zakonni zastupci zaka
Zakonny zastupce Zaka je povinen dolozit pisemné v omluvném listu Zzaka pfip. zapisem v systému DM
SOFTWARE (SKOLA ONLINE) nebo telefonicky divody nepfitomnosti Zaka ve vyugovani nejpozdéiji do
3 kalendarnich dnu od poc¢atku nepfitomnosti Zaka. Omluvu z hodin TV na nasledny den je nutné zapsat
v omluvném listu Zaka pfip. v systému DM SOFTWARE (SKOLA ONLINE). Omluvu podepisuje jeden ze
zakonnych zastupcl zaka. Pisemnou omluvu na omluvném listu pfedlozi zak tfidnimu ugiteli ihned po
ukon&eni absence, nejpozdéji do tfi dnd. Nebude-li pisemna omluva dolozena do uréeného terminu,
budou zamesSkané hodiny povazovany za neomluvené. V oduvodnénych pfipadech si Skola muize
vyzadat IékaFské potvrzeni absence zaka ve Skole, Iékafské potvrzeni absence bude soucasti omluvy.

- Pfedem znamou absenci Zaka (napf. rodinna dovolend) oznami zakonny zastupce tfidnimu uditeli,
pfipadné vedeni Skoly.

- Reditel 8koly miize ze zdravotnich nebo jinych zavaznych diivodil uvolnit Zaka na Zadost jeho
zakonného zastupce zcela nebo z&asti z vyu€ovani nékterého predmétu; zaroven uréi nahradni zplsob
vzdélavani Zaka v dobé vyucovani tohoto pfedmétu.

Veskeré omluvenky zakd musi byt zapsany v omluvném listu Zaka pfip.v systému DM SOFTWARE
(SKOLA ONLINE)

V. USTANOVENi PRO ZAKONNE ZASTUPCE ZAKU

1. prava zakonnych zastupct

zakonni zastupci zakl maji pravo:

- ha svobodnou volbu Skoly pro své dité

- na informace o Skole podle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

- informovat se na prospéch a chovani svého ditéte u vyucujicich a tfidnich uciteld v uréenych hodinach
(tfidni schlizky, konzulta¢ni odpoledne) nebo po pfedchozi domluvé. Neni dovoleno narusovat vyu€ovani
- pravo vznaset pfipominky a podnéty k praci skoly u vyu€ujicich nebo vedeni Skoly

- pravo volit a byt volen do Skolské rady

- pravo byt seznamen s hlavnimi cili Skoly, vyjadfovat se k jeji praci, vznaset pfipominky a podnéty

- pravo na poradenskou ¢innost Skoly v zalezitostech vzdélavani a vychovy

- pozadat o komisionalni pfezkouseni zaka



2. povinnosti zakonnych zastupct zaku
zakonni zastupci zak({ jsou povinni:

- zajistit, aby Zak dochazel fadné do Skoly

- na vyzvani feditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani
a chovani zaka

- snazit se o vychovné plsobeni na dité v souladu s cili Skoly. pfi projednavani spornych otazek s jejimi
zameéstnanci dodrzovat zasady dobrého obCanského souziti

- informovat $kolu o zdravotni zpUsobilosti Zaka ke vzdélavani a pfipadnych zménach zpusobilosti,
0 zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skuteénostech, které by mohly mit vliv na priibéh
vzdélavani, poskytovat udaje o tom, zda je zak zdravotné postizen, v€etné udaje o druhu postizeni,
nebo zdravotniho znevyhodnéni

- dokladat dGvody nepfitomnosti Zaka ve vyu€ovani v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem

tj. zapis do omluvného listu Z&ka pfip. zapis v systému DM SOFTWARE (SKOLA ONLINE), elektronicka

zakovska knizka, nejpozdéji do 3 kalendarnich dnt od po¢atku nepfitomnosti Zaka, jak pfi prezenéni vyuce,

tak pfi distanénim vzdélavani. Lékarské vySetfeni neni (pokud zak neni nemocen) didvodem k celodenni

absenci. Dle moznosti doporu€ujeme navstévy |Iékafe v dob& mimo vyu€ovani.

- oznamovat Skole Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona &. 561/2004 Sb. a dalsi udaje, které
jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpeénost zaka, a zmény v téchto Udajich.

- doporuéeno pravidelné sledovat elektronicky $kolni systém SKOLA ONLINE — DM SOFTWARE
/zaznamy Zaka v zakovské knizce/

3. pravidla vzajemnych vztaht zaku a jejich zakonnych zastupcll s pedagogickymi pracovniky

- Z4ci, jejich zakonni zastupci a pedagogiéti pracovnici (dale ugastnici vzd&lavani) se navzajem
respektuji a ve vzajemném vztahu dodrzuji obvykla pravidla spolecenského chovani.

- Pokud potfebuji t€astnici vzdélavani spoleéné projednat zalezitosti, které se dotykaji vzdélavani
daného zaka ve Skole, domluvi se na nejblizSim mozném terminu schiizky. Podle pfedpokladané délky
jednani maze schizka probéhnout o velké &i poledni pfestavce nebo po skonéeni vyucovani
pfislusného pedagoga.

VI. ZAMESTNANCI SKOLY

- ucitelé vénuiji individualni péc¢i détem z malo podnétného rodinného prostiedi, détem se zdravotnimi
problémy, dbaji, aby se zdravi zaka a zdravy vyvoj nenarusil €innosti Skoly. Berou ohled na vysledky
Iékafskych vySetfeni, zprav o vySetfeni v pedagogicko psychologickych poradnach a pedagogickych
centrech a na sdéleni rodi¢t o ditéti. Tridni ucitelé pribézné seznamuji ostatni pedagogy s novymi
skute€nostmi zjisSténych u zaka - problémy s chovanim, prospéchem, zdravotnimi a rodinnymi problémy.
VSichni vyulujici zajiStuji bezpe&nost a ochranu zdravi zak( pfi Cinnostech, které pfimo souviseji
s vychovou a vzdélanim. UCcitelé eviduji a kontroluji absenci zak(. Vyzaduji od rodi¢d omluvu
nepfitomnosti. Na zadost rodici uvolfiuji zaka z vyu€ovani vzdy na zakladé pisemné zadosti o uvolnéni.
Neni pfipustna Zadost o uvolnéni telefonicky, mailem &i faxem. U&itelé pravidelné a soustavné informuji
zastupce Zaka o prospéchu a chovani Zéka, sdéluji jim v8echny zdvazné znamky. Informace podavaji
rodi€lim prostfednictvim seSith a elektronickych zakovskych knizek, pfi tfidnich schizkach. Souhrnné
hodnoceni piSi dle potfeby do elektronickych Zakovskych kniZzek. Kontroluji, zda rodi¢e zapisy
v elektronickych zakovskych knizkach sleduiji.

- ugitelé vénuiji individualni pé&i détem nadanym, rozvijeji jejich schopnosti. Reditel $koly miize mimoradné
nadaného zaka prefadit do vySSiho ro¢niku bez absolvovani ro¢niku pfedchoziho na zakladé vyjadieni
Skolského poradenského zafizeni a na zakladé zkousky pfed komisi, kterou jmenuje feditel Skoly.

- pedagogitti zaméstnanci pfichazeji do Skoly nejméné 15 minut pfed zahajenim vyu€ovani a vychovné
¢innosti, dostate&né v€as pred vykonem dohledu nad Zaky.

- ve 8kole je zakdzano koufit

- vyuCujici se fidi pracovnim fadem a vnitinim Fadem pro pedagogické pracovniky.

VII. ZAJISTENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVi DETi, OCHRANA DETi PRED SOCIALNE
PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

- vSichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svUj ani jinych
osob.

- zakim neni povoleno v dobé& mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni
vykonavan dohled zplsobilou osobou.

- vytah maji povoleno pouzivat pouze Zaci zdravotné handicapovani v doprovodu pedagoga

- zakam neni dovoleno otvirat v dobé prestavek okna, vyklanét se z nich, sedat na topna télesa
a na parapety



- kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zak( ve Skolni budové nebo mimo budovu pfi
akci pofadané skolou, Zaci hlasi ihned vyucujicimu nebo pedagogickému dozoru.

- zakim je zakdzano manipulovat s elektrickym zafizenim Skoly, s rozvadéci elektrického proudu,
s elektrickymi spinadi a jistici

- zakim neni dovoleno pfipojovat ke Skolni elektrické siti jakékoli pfinesené elektronické ¢i elektrické
pfistroje

- zakim neni dovolena jakakoli manipulace s otevienym ohném

- zakim je zakazano bezdlvodné manipulovat s hasicimi pfistroji, s hasi€¢skym hydrantem

- pFi vyuce v télocviéné, dilnach, na pozemcich, v laboratofi se Fidi zaci specifickymi bezpe&nostnimi
predpisy pro tyto u€ebny dané vnitfnim fadem odborné uéebny. Vyudujici daného pfedmétu provedou
prokazatelné pouceni zakl v prvni vyu¢ovaci hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, ktefi pfi
prvni hodiné chybéli. O pouceni Zaku provede uditel zaznam do tfidni knihy. Pouéeni o bezpecnosti prace
a ochrany zdravi a pozarni ochrané se provadi rovnéz pfed kazdou akci mimo $kolu a pfed kazdymi
prazdninami.

-). Skolni budova je volné pfistupna zvenci pouze v dobé, kdy je dozirajicimi zaméstnanci Skoly zajisténa

kontrola pfichazejicich osob (7.40 - 8.00 skolnik; pfi odchodu Zak( domu z budovy pedagogové, ktefi ve

tfidé uci posledni hodinu. BEhem provozu Skoly je S$kola uzam&ena. Zevnitf jsou volné oteviratelné dvere

hlavniho vchodu i vSech unikovych vychoda.

PFi vstupu do budovy Skoly jsou zZaci povinni pfilozit Cip k pfistupovému systému (bude zaevidovan jejich

prichod do $koly), totéz plati pfi odchodu z budovy.

zak védomé neumozni vstup do budovy Skoly cizim osobam.

v pfipadé, ze zak zpozoruje pfitomnost cizi osoby v prostorach Skoly, osobu nekontaktuje, ale ihned tuto

skuteénost nahlasi nejbliz§imu zaméstnanci ZS, popt. sdéli v kancelafi skoly

zakum je zakazano manipulovat jakymkoli zplisobem se vstupnimi dvefmi, zamky, uzaviracim zafizenim,

popf. znemoznit uzavieni dvefi (napf. zaklinovanim)

ve vS8ech budovach a prostorach Skoly, ve vyty¢eném arealu Skoly a na vSech Skolnich akcich i pfi

mimoskolni ¢innosti plati pfisny zakaz koufeni, uzivani tabakovych vyrobk( a nikotinovych sack,

pozivani alkoholu a omamnych a psychotropnich latek. Je zakazano jejich noSeni, drzeni, distribuce

a zneuzivani. PoruSeni tohoto zadkazu bude dusledné trestano kazenskymi vychovnymi opatfenimi.

V pfipadé, kdy bude Zak pfistizen pfi konzumaci jakékoli psychotropni latky, bude mu tato odebrana.

Nasledné bude s Zakem sepsan zapis s vyjadfenim zaka, od koho tuto latku ziskal.

zaci ani zaméstnanci $koly nesmi ponechavat penize v hotovosti a osobni cenné véci volné na lavicich,

ve stolech, skfinich ve tfidé i v kabinetech a ponechavat je ve Skole pfes noc.

Satny s odlozenymi svréky 24k jsou uzamé&eny, kli¢e od $aten maji zakovské sluzby tFidy, které urgi tfidni

ucitel. Toto opatfeni musi byt dodrzovano i béhem délené a odpoledni vyuky zak(. Uzaméeni vSech Saten

kontroluji v 8.00 hodin a pribézné béhem vyuky spravni zaméstnanci. Panel s kli¢i od Saten je umistén

v kancelafi.

vSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a b&€hem souvisejiciho provozu Skoly povinni pfihlizet k

zakladnim fyziologickym potfebam déti, zakl a studentu a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a

pro pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevl, poskytovat zakim nezbytné informace k zajisténi

bezpec&nosti a ochrany zdravi.

vSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat Udaje souvisejici s Urazy zakl, poskytovat prvni pomoc

a vést evidenci Urazl podle pokynl vedeni Skoly.

po posledni vyu€ovaci hodiné dopoledniho a odpoledniho vyu€ovani vyulujici pfedava Zaky, ktefi jsou

pfihlaseni do Skolni druziny, vychovatelkdm Skolni druziny. Ostatni Zaky odvadéji do Saten a stravujici se

24ky do Skolni jidelny.
pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k =zajisténi bezpelnosti a ochrany zdravi pfi praci

a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, zavady

technického razu, nebo nedostateCné zajiSténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto

skute€nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.

Sleduji zdravotni stav zaku a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka informuji rodi¢e postizeného zaka.

Nemocny zak mize byt odeslan k I€kafskému vySetfeni i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni

uditelé zajisti zapis udaji o Zacich do systému DM SOFTWARE (SKOLA ONLINE), aby kazdy Zak mél

zapsany v zakovské kniZce tyto Udaje: adresu, telefonni Cisla rodi€d do zaméstnani a domu, adresu a

jméno oSetfujiciho Iékafe. PFi Urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni Zaka

lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy uraztl. OSetfeni a zaznam do knihy

urazl provede pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni. Na oSetfeni zaka

se podili i zdravotnik Skoly.

pedagogitti a provozni pracovnici $koly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dohledu dospélé osoby

uvolfiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k lékafi . Skola odpovida za Zzaky v dobé&

dané rozvrhem vyuky zaka, v€etné nepovinnych pfedmétd, prestavek a stravovani.




Evidence uraz( :

- zdznam o Urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dobé vzniku Urazu vykonaval nad Zaky dohled. Pokud
byl draz ohladen dodatecné Zakem nebo jeho zakonnymi zastupci, zaznam provadi opét zaméstnanec,
béhem jehoz dohledu k Urazu udajné doslo, nebo tfidni uditel.

- v knize urazl se eviduji vS8echny Urazy zakl (dale jen "uraz"), ke kterym doSlo pfi vzdélavani a s nim
pfimo souvisejicich ¢innostech, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se Skola o Urazu dozvi.

- pfi trazech smrtelnych a Urazech, jejichz disledkem byla nepfitomnost zaka ve Skole, vyhotovuje Skola

obdobnym postupem zaznamy o Urazu na predepsanych formulafich. Pro ucéely Skolskych pfedpisu se

smrtelnym Urazem rozumi takové poskozeni zdravi, které zpusobilo smrt po Urazu nebo na jehoz

nasledky Zzak zemfel nejpozdéji do jednoho roku od vzniku Urazu. Zaznam o jakémkoli Urazu, i

evidovaném v knize urazl se vyhotovi také na Zadost zakonného zastupce Zaka, zdravotni pojistovny

Zaka, pfislusného inspektoratu Ceské 8kolni inspekce anebo mistné pfislusného Utvaru Policie Ceské

republiky. Skola vyhotovi o Grazu, ktery nezp(isobi nepfitomnost Z&ka ve $kole nebo $kolském zafizeni,

zadznam, pokud je pravdépodobné, Zze zaku bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spoleCenského
uplatnéni zpGsobené Urazem. Jedno vyhotoveni zaznamu o Urazu pfeda Skola zakonnému zastupci Zaka.

0 Urazu nezletilého zaka poda Skola bez zbyte&ného odkladu hlaseni jeho zakonnému zastupci. Pokud

nasvedcuji zjisténé skuteCnosti tomu, Ze v souvislosti s Urazem byl spachan trestny ¢in nebo prestupek,

nebo jedna-li se o smrtelny uraz, poda Skola nebo Skolské zafizeni bez zbyte¢ného odkladu hlaseni

mistné& pfisludnému Gtvaru Policie Ceské republiky. Dale o Urazu poda $kola nebo $kolské zafizeni bez

zbyte¢ného odkladu hlaseni pojistovné, u které je Skola nebo Skolské zafizeni pojisténo pro pfipad své

odpovédnosti za $kodu vzniklou na zivoté a zdravi zakl

- zaznam o Urazu, jehoz dlisledkem byla nepfitomnost Zaka ve $kole, nebo pokud je
pravdépodobné, zZe zaku bude poskytnuta nahrada za bolest a ztiZzeni spoleCenského uplatnéni
zplsobené Urazem, zasila Skola za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdéji do patého dne
nasledujiciho mésice - zdravotni pojistovné Zaka a prislusnému inspektoratu Ceské skolni
inspekce.
- zaznam o smrtelném Urazu zasila $kola navic je$té mistné pfislusnému utvaru Policie Ceské republiky
a to do 5 pracovnich dnl po podani hlaseni podle predchoziho odstavce.

- osobni Udaje, které jsou soucasti knihy trazd, mohou byt zpracovavany pouze za Uc¢elem evidence
Urazu, popfipadé jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o Urazu, podléhaji rezimu ochrany osobnich
Udajl podle platnych pravnich pfedpis(.

VI, MATERIALNi PODPORA ZE STRANY SKOLY

- zakum zakladnich skol jsou bezplatné poskytovany u€ebnice a u€ebni texty uvedené v seznamu podle
kolského zakona. Zaci prvniho roéniku zakladniho vzdélavani tyto ugebnice a ugebni texty nevraceji,
Zaci ostatnich ro¢nikd zakladniho vzdélavani jsou povinni uéebnice a u¢ebni texty vratit nejpozdéji do
konce pfislusného Skolniho roku. Zaci jsou povinni Fadné pedovat o takto propdjéeny majetek $koly,
ochranovat jej pfed ztratou a poSkozenim, vratit jej na konci roku v fadném stavu.

- v pfipadé pfechodu na vzdélavani distanénim zpisobem mohou byt, podle moznosti Skoly, zakim
zapUjceny technické prostfedky Skoly pro digitalni komunikaci (tablet, notebook), tento majetek je
zapuj¢en uzavienim smlouvy o vypujcce.

IX. ZACHAZENi S MAJETKEM SKOLY ZE STRANY ZAKU

- u kazdého svévolného poskozeni nebo zni€eni majetku skoly, majetku zakua, uciteld &i jinych osob
zakem je vyZadovana uhrada od rodi€u Zaka, ktery poSkozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi $kodé nebo
nemoznosti vyfesit nahradu $kody s rodigi je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné organtim socialni
péce.

- ztraty véci hlasi Zaci neprodleng svému tfidnimu ugiteli. Zaci dbaji na dostatedné zajisténi svych véci -
uzamykani Saten, tfid.

- Zaci 8koly a zaméstnanci Skoly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena

- zakam Skoly se zakazuje sedat na parapety topeni

X. PRAVIDLA PRO HODNOCENIi VYSLEDKU VZDELAVANi ZAKU

Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho radu, nazyvaji se
“ Pravidla hodnoceni“



XI. SKOLNi STRAVOVANI

- Podle vyhlasky &. 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani (§2, odst. 3) je cena obé&du stanovena podle
vékovych skupin zakud. Do vékovych skupin jsou stravnici zafazovani na dobu celého Skolniho roku, ve
kterém dosahuji Zakonem o Skolnim stravovani stanoveného véku

- prihlagovani a odhlagovani vzdy u vedouci SJ — osobné, telefonicky (i zaznamnik)

- napoj ve Skolni jidelné je soucasti obéda — narok na n&j ma pouze ten zak a zaméstnanec Skoly,
ktery odebira obédy

- vydej do jidlonosiét — pouze 1. den nemoci Zaka v dobé& 11.15 — 11.40 hod. , na ZS Vinafického
12:15 - 12:30 hod.

- pracovnici Skolni jidelny odpovidaji za kvalitu potravin pouze po dobu vydeje.

- pfi stravovani je zajistén dohled pedagogl

Xll. ZAVERECNA USTANOVENI

1. kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice jsou statutdrnim organem Skoly povéfeni zamé&stnanci:
pani Mgr. Jana Ctvrtnikova, zastupkyné feditelky $koly
O kontrolach jsou provadény pisemné zaznamy.
2. zruSuje se predchozi znéni Skolniho fadu ze dne 26. 09. 2023 UlozZeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Skartaénim fadem pro 3koly a $kolska zafizeni (Véstnik MSMT 1986, sesit &. 6).
3. smérnice nabyva udinnosti dnem 24. 09. 2024 /schvaleni SR/
4. podle § 30 Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. zvefejiuje feditel Skoly tento Fad nasledujicim
zplGsobem: vyvésenim v hale $koly, ve sborovné Skoly a na webovych strankach skoly.
5. zaméstnanci sSkoly s timto Fadem byli seznameni na pedagogické radé pred zacatkem Skolniho roku
6. zaci Skoly byli s timto fadem seznameni tfidnimi uciteli dne 3. 9. 2024 a nasledné vzdy na zacatku
pfislusného Skolniho roku, seznameni je zaznamenano v tfidnich knihach.
7. zakonni zastupci zakl byli informovani o vydani Fadu skoly informaci v informacénim letaku, Fad je pro né
zpfistupnén v hale Skoly a na webovych strankach Skoly.

V Tyné nad Vitavou dne 24. 09. 2024

Mgr. Zderika Hajkova
feditelka Skoly



Priloha €. 1

Vyuéovaci hodiny a prestavky — ZS Hlinecka

1. 2. 3. 4. 5. 6 7. 8.
8:00-8:45 | 8:55-9:40 | 10:00- 10:55- 11:50- 12:45- 13:30- 14:00-
10:45 11:40 12:35 13:30 14:00 14:45

9.
14:55-15:40

Vyucovaci hodiny a prestavky — odlouc¢ené pracovisté (budova na Vinafického namésti)

1. 2. 3. 4. 5. 6 7
8:00-8:45 | 8:55-9:40 | 10:00- 10:55- 11:50- 12:35- 13:05-
10:45 11:40 12:35 13:05 13:50

Priloha €. 2

Rady odbornych uéeben

10




—

10.

11.

Rad uéebny informatiky

Do uc€ebny zaci vstupuji jen s doprovodem vyucujiciho.
Kazdy zak pred zapnutim pocitaCe vizualné zkontroluje své pracovisté, pfipadné
zavady a nesrovnalosti ohlasi vyucujicimu.
Zak pracuje u pogitade podle pokynt vyuéujiciho, manipuluje s poéitaéem a jeho
periferiemi pouze zplsobem, se kterym byl seznamen ucitelem v ramci vyuky.
V ucebné Zaci neji a nepiji, aby neposkodili vybaveni u¢ebny, napfiklad
znecCisténim klavesnice.
Zaci nemanipuluji s pfipojenim pogitadt k napajecimu zdroji, pogitadové siti a
k periferiim.
Z&ci nepfinaseji do uéebny vlastni zafizeni s programy a nesnazi se je pouzivat.
Mohli by timto zplsobem rozsifit poc€itaCové viry na skolni pocCitace, a zavinit tak
jejich poskozeni nebo zni¢eni. Nekopiruji programy z pocCitace pro své potieby,
protoze by tim porusili autorska prava, dopustili se tak trestného €inu a vystauvili
se nebezpedi trestniho stihani.
Jakékoli nestandardni chovani pocitaCe ohlasi zaci uciteli, aby mohlo byt
provéfeno podezieni na pocitaCove viry.
ZA&ci pfi praci s po&itaéem neprovadéji zadné operace, které by mohly ohrozit
nastaveni konfigurace pocitaCe, poskodit nebo znicit software a hardware,
protoze by mohli zpUsobit poruchu pocitacl a zna¢nou financ¢ni Skodu.
Pokud Zzaci svévolnym porusenim tohoto fadu zpusobi Skodu na vybaveni
ucebny, bude od nich vymahana finan¢ni nahrada - koupé nového vybaveni,
program(, Uhrada prace opravare, apod. Zaci jsou proto na zagatku Skolniho
roku seznameni i se sou¢asnymi cenovymi relacemi vypocetni techniky.
Zaci se v uéebné chovaji tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani ostatnich osob
v ucebné. S vybavenim u€ebny zachazeji Setrné.
Vzhledem k vysoké cené vybaveni u¢ebny bude poruseni tohoto fadu
povazovano za velmi zavazny kazensky prestupek.

Dne: 1.9. 2024 Mgr. Zderika Hajkova, feditelka Skoly
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Rad zakovskych dilen

1. ZAci pfichazeji pfed zahajenim vyuky pred $kolni dilnu, do dilny vstupuji pod
dohledem ucitele.
2. Zaci do vyuky nosi predepsané pomucky.
3. Ve skolni dilné ma kazdy zak své pfedem urcené pracovni misto, pfipadné
nastroje a naradi.
4. Na pokyn vyucujiciho sluzba vyda jednotlivym Zzakdm kli¢e od stolku, nebo rozda
nastroje.
5. Zaci ihned prekontroluji obsah pracovniho stolu a kazdou zavadu hlasi
vyucujicimu a zapiSi se do pracovniho deniku
6. S pridélenymi nastroji, materialem a jinym vybavenim dilny Zaci zachazeji Setrné,
ohleduplné, kazdou zavadu ihned hlasi vyu€ujicimu.
7. Zak udrzuje na svém pracovisti poradek, dba vsech pokynd vyuéujiciho, dodrzuje
pfesné naucené pracovni techniky a postupy. Pracuje jen s ur€enymi nastroji a to
pfedepsanym zpusobem.
Kazdé poranéni hlasi vyu€ujicimu, ktery zajisti prvni oSetfeni a dalSi naleZitosti.
Z dilny zaci neodnaseji zadny material nebo nastroje.
0. Po skonceni prace Zaci uklidi sva pracovisté. Pouzivaji smetacek a lopatku,
zvlasté kovové piliny, odiezky a odstfizky neodstranuji holyma rukama.
11. S elektrickymi spotfebi€i Zaci mohou pracovat pouze pod pfimym dohledem
ucitele, jen s nékterymi druhy a podle pokynt ugitele. Zaci nepracuji na zafizeni
s napétim nad 50 voltl. Nepracuji na strojich umisténych v pfipravné materialu,
ani je nezapinaiji.
12. Do skladu materialu, pfipravny materialu a do kabinetu ucitele vstupuji Zaci jen s
jeho souhlasem a pod jeho pfimym dozorem.
13. Bez souhlasu ucitele se Zaci nevzdaluji z ucebny.
14. Z&ci se chovaiji a pracuiji tak,aby svoji &innosti neohrozili zdravi svoje, ani nikoho
jiného, na kazdou skute€nost, ktera by mohla ohrozit zdravi, bezpeCnost prace
nebo majetek Skoly, upozorni vyucujiciho.

0w

Dne: 1.9. 2024 Mgr. Zdefika Hajkova, feditelka Skoly

12



Rad cviéné kuchyné

Ucebna je vybavena zafizenim a pfristroji, které slouzi k odborné vyuce domacich praci.

Z&ci jsou pfi vafeni vybaveni zastérami a protiskluzovou obuvi, pouzivaji dalsi
predepsané OOPP podle pokyna vyucujiciho.

Elektrické roboty, hnétace, mixéry a dalSi spotfebice obsluhuji zaci pouze pod
vedenim vyuéujiciho. Cisténi provadét pouze po odpojeni ze sité. Elektrické
spotrebice je nutno chranit pred vihkosti a vodou.

Naradi, nastroje a pouzivané nadobi odkladaji pouze na ur€ena mista.
Poskozené vybaveni je nutno vyradit z provozu.

Cesty a prachody kolem sporakul a vafi¢u musi byt neustale volné.

S nozi se nesmi pracovat proti sobé&, ani proti osobam v blizkosti, podavaji se
stfenkou napfed, nezabodavaji se do prkének, podlozek.

Pfi noSeni horkych nadob se pouzivaji izolacni podlozky €i rukavice.

Rozlitou mastnotu je nutno odstranit ihned teplou vodou a odmastovacimi
pripravky.

Pripravena jidla se ihned spotfebuiji, zaci je neodnaseji domu, je zakazano je
skladovat do nasledujiciho dne.

K ¢€isténi nadob se nepouzivaji pomucky s kovovymi dratky.

Pouzivané naradi musi byt ostré, s pevnymi neposkozenymi rukojetmi.

Z duvodl bezpecnosti jsou zaci pfi odchodu z u¢ebny povinni:

a) zavrit okna,

b) zhasnout svétla,

c) zvednout zZidle na pracovni stolky,

d) uvést své pracovni misto do pofadku,

e) zkontrolovat vypnuti el. spotfebicu a el. sporakd

Vyucujici odchazi z u¢ebny posledni, kontroluje provedeni ukonl podle bodu a)-
e) a uzamyka ucebnu.

Dne: 1. 9. 2024 Mgr. Zderika Hajkova, feditelka Skoly
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Rad uéebny fyziky

Praci v u€ebné si vzdy peclivé pfiprav podle pokynu vyucujiciho.

Do kabinetu fyziky je Zakum bez doprovodu ucitele vstup zakazan.

Pfed zahajenim prace zkontroluj stav svého pracovisté a pfidélenych pomucek.
Chovej se ukaznéné a pracuj soustfedéné podle navodu, ved si o postupu a
vysledcich své prace peclivy zaznam.

S pomulckami zachazej Setrné, jsi odpovédny za pfipadné Skody, které zpUsobis.
Pracuj kulturné, udrzuj Cistotu a poradek na pracovisti, Setfi vodou a elektfinou.
Dodrzuj bezpecnostni a hygienické zasady, o kterych jsi byl poucen, a jakoukoli
nehodu ihned hlas vyucujicimu.

Se zafizenim rozvodu elektrické energie manipuluj pouze podle pokynu ucitele.
Elektrické pfistroje pro rozvod 220 V zapojuje pouze vyucujici, Zaci s nimi
nepfichazeji do styku.

Po skon&eni prace zkontroluj stav svého pracovniho mista,uzivanych pomducek,
zkontroluj uzavieni vody, oken, vypnuti elektrické energie.

BEZPECNOSTNIi ZASADY

BN

Pracuj soustfedéné a opatrné, tak, abys neohrozil zdravi svoje ani svych
spoluzakd.

Udrzuj Cistotu pracovisté, pomucek i rukou.

Dodrzuj pfedepsané navody, bezpecnostni opatreni.

Seznam se s pravidly prvni pomoci, umisténim a obsahem Iékarnicky, dulezitymi
telefonnimi Cisly, umisténim telefonu, umisténim a zpisobem pouziti hasicich
pristroju.

Dne: 1.9.2024 Mgr. Zdenka Hajkova, feditelka Skoly
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Rad uéebny chemie

Praci v u€ebné si vzdy peclivé pfiprav podle pokynu vyucujiciho.

Do kabinetu chemie a laboratofe je Zzakiim bez doprovodu ucitele vstup zakazan.

Pfed zahajenim prace zkontroluj stav svého pracovisté a pfidélenych pomuacek

v€etné ochrannych pomucek.

4. V laboratofi je zakazano jist a pit.

5. Chovej se ukaznéné a pracuj soustfedéné podle navodu, ved si o postupu a
vysledcich své prace peclivy zaznam.

6. Se zafizenim laboratofe zachazej Setrné, jsi odpovédny za pfipadné Skody, které
zpusobis.

7. Pracuj kulturné, udrzuj Cistotu a poradek na pracovisti, Setfi vodou, plynem,
elektfinou a chemikaliemi.

8. Dodrzuj bezpecCnostni a hygienické zasady, o kterych jsi byl poucen, a jakoukoli
nehodu ihned hlas vyucujicimu.

9. Zbytky odhazuj do uréenych nadob s napisy : SKLO, PAPIR, CHEMICKY
ODPAD.

10. Dodrzuj bezpec€nostni a hygienické zasady, o kterych jsi byl pouc€en, a jakoukoli
nehodu ihned hlas vyucujicimu.

11. Se zafizenim rozvodu vody, elektrické energie a plynu manipuluj pouze podle
pokyn0 ucitele. Elektrické pfistroje pro rozvod 220 V zapojuje pouze vyuduijici,
Zaci s nimi neprichazeji do styku.

12. Po skonc&eni prace zkontroluj stav svého pracovniho mista,uzivanych pomuacek

a chemikalii, zkontroluj uzavieni vody, oken, vypnuti elektrické energie.

W

BEZPECNOSTNI ZASADY

1. Pracuj soustfedéné a opatrné, tak, abys neohrozil zdravi svoje ani svych

spoluzakd.

Udrzuj Cistotu pracovisté, pomucek i rukou.

Se v8emi chemikaliemi zachazej opatrné, zvlasté s kapalnymi zZiravinami a

hoflavinami. Pracuj s nimi pouze tak, jak stanovil vyucujici, dodrzuj spravnou

techniku laboratornich operaci.

4. Dodrzuj pfedepsané navody, bezpecnostni opatieni a pouzivej ur¢ené ochranné
pomucky.

5. Pred pouzitim chemikalii pozorné precti napis na stitku. nepouzivej chemikalie

z neoznacenych lahvi, chemikalie nikdy neochutnave;j.

S hoflavinami nepracuj v blizkosti otevieného ohné.

Zbytky latek ukladej do nadob k tomu uréenych.

Seznam se s pravidly prvni pomoci, umisténim a obsahem Iékarni¢ky, dulezitymi

telefonnimi Cisly, umisténim telefonu, umisténim a zplsobem pouziti hasicich

pristroju.

ad

®No

Dne: 1.9. 2024 Mgr. Zdenikka Hajkova, feditelka Skoly
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Rad télocviény

1. Zak se samostatné previékne v pfisludné $atné a éeka zde na vyuéujiciho. Do
t&locviény Zaci vstupuji pouze pod dohledem vyuéujiciho. Z4ci, ktefi v hodiné necviéi
(jsou z cviCeni CasteCné nebo uplné osvobozeni nebo jsou momentalné indisponovani),
se Fidi pokyny ugitele. Zaci s momentalnimi zdravotnimi potiZemi o nich informuiji
vyudujiciho na zagatku hodiny, nebo okamzité pfi jejich vzniku. Zaci, ktefi zadaji o
Castecné nebo uplné uvolnéni z télesné vychovy, si sami zaridi Iékarskeé vySetieni a
predlozi vyucujicimu doporucCeni Iékafe o osvobozeni. Do té doby se ucastni vyuky

v plném rozsahu a bez ulev.

2. Z&ci cviéi ve vhodném cvigebnim uboru (odlisném od oble&eni, ve kterém jsou ve
tfidé), neni mozno nosit ozdobné predméty, které mohou zpusobit pfi cvi¢eni poSkozeni
zdravi. Do télocvi¢ny Zak vstupuje v Cisté sportovni obuvi ur€ené pro vnitfni prostory
a s vhodnou podrazkou.

3. Zaci provadéji v t8locviéné jen &innosti uréené vyudujicim. Pfi nich dodrzuji pfesné
stanovené postupy a zpusoby cvi¢eni. Cvi€i a chovaji se tak, aby neohrozili zdravi
svoje, ani ostatnich pfitomnych osob.

4. S télovychovnym naradim a zafizenim télocviény zachazeji Setrné, pokud zjisti
zavadu, ktera by mohla ohrozit bezpecnost cvi€eni, oznami ji neprodlené vyucujicimu.
5. Bez védomi ucitele se Zaci nevzdaluji z télocvicny. Vyucujicimu také ohlasi navrat
do télocvicny - napf. po pouziti WC.

6. Pritélesné vychové, sportovnich a jinych €innostech, kde je zvySena moznost
ohroZeni zdravi, sunda Zak a zamkne pfed hodinou TV do skfifiky nebo Satny

u télocvicny ozdobné a jiné pfedméty, jako naramky, fetizky, piercing, nausnice,
nahrdelniky, prsteny, ozdobné krouzky aj. Dlouhé vlasy musi mit pevné sepnuté. Pokud
tak neudini, nemGze se G&astnit vyuky TV, a tim porusuje kolni fad. Ridi se pfitom
pokyny vyucujiciho, ktery nedovoli, aby se Zak bez odloZeni uvedenych pfedmétd
ucastnil pfislusné Cinnosti.

7. Kazdy uraz hlasi Zaci ihned vyucujicimu, aby mohl byt oSetfen a také nahlasen
pojistovné. Pokud zaci nebo jejich rodiCe nahlasi uraz dodate¢né, Skola to musi uvést
na oznameni o Urazu a je nebezpeci, Ze pojistovna v takovémto pfipadé nahradu
nevyplati.

8. Zakam neni dovoleno zapinat a vypinat osvétleni v t&locviéné.

9. Zaci udrzuji pofadek v t&locviénd, naradi vraceji stale na stejna mista. Vyuéujici
naradovnu po kazdé hodiné kontroluji .

10. Zaci nekonzumuiji v télocviéné Zadné potraviny, nezvykaji a pitny rezim dodrzuji

s opatrnosti.

11. Lékarnicka a traumatologicky plan jsou umistény v kancelafi skoly.

Dne: 1.9. 2024 Mgr. Zdenikka Hajkova, feditelka Skoly
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Provozni rad
Skolni keramickeé dilny

(1) Déti pfichazeji do keramické dilny vhodné prevleceni, spole¢né s vyucujicim podle
rozvrhu zajmovych krouzkd nebo rozvrhu hodin.

(2) Kazdé dité ma vedoucim uréené pracovni misto a nastroje €i naradi, které mize
pouzivat.

(3) Vedouci krouzku (nebo vyucujici) rozda material nebo rozpracovany vyrobek,
pfipadné specialni nafadi, pomlcky nebo nastroje. Pfed zahajenim prace vedouci
seznami déti s tématem pracovni ¢innosti, popise, popfipadé pfedvede pracovni postup
a upozorni na mozna rizika €i nebezpedi, kterd mohou pfi praci nastat.

(4) Po zahajeni prace se kazdé dité za bedlivého dozoru vedouciho (ucitele) snazi co
nejlépe, nejucelngji a ukaznéné vyuzivat celé doby trvani zajmového krouzku (vyucovaci
hodiny), s nastroji a naradim zachazi Setrné, kazdou zavadu ihned ohlasi vyuc€ujicimu. S
keramickou hmotou, glazurami nebo barvitky nakladaji déti usporné, neplytvaji
zbyte€¢né materialem.

(5) P¥i praci dbaji déti pokyna a rad vedouciho (vyucujiciho). Vedouci se po dobu trvani
krouzku (hodiny) nevzdaluje z pracovisté keramické dilny.

(6) Kazdé dité je povinno dodrzovat zakladni hygienicka pravidla, dba na Cistotu svoji i
svého pracovniho mista. Kazdé sebemensi poranéni hlasi postizené dité

vyucujicimu a ten ji zapiSe do Knihy urazl. V keramické dilné je zakazano jist a pit.

(7) Elektrické zarfizeni keramické dilny smi obsluhovat pouze dospély (vedouci Ci
vyucujici).

(8) Déti maji zakdzano samostatné obsluhovat elektrickou vypalovaci pec nebo ji otvirat
bez souhlasu vedouciho (vyucujiciho).

(9) Vypalovani keramiky smi probihat pouze v dobé mimo krouzek. Za bezpecnost
béhem vypalovani a v€asné vypnuti pece odpovida vedouci (vyucujici), ktery je
vypalovanim povéfen a byl seznamen se spravnou obsluhou elektrické vypalovaci pece.
(10) Pfi praci s glazurami, engobami a barvitky dbaji déti opét za peclivého dozoru
vyucujiciho (vedouciho) zvySenou mérou na dodrzovani hygienickych zasad, po praci si
ihned umyji ruce mydlem, popf. oCisti potfisnéné Casti téla a odévu.

(11) Ze skolni keramické dilny déti neodnasi zadné nastroje a nafadi, material nebo
vyrobky bez védomi a souhlasu vedouciho krouzku (vyucujiciho). Pfi kazdém odchodu z
dilny si kazdy peclivé ocCisti podrazky, aby neroznasel keramickou hlinu po $kole.

(12) Pfed ukonenim zajmového krouzku (vyucovaci hodiny) odevzda dité hotovy
vyrobek nebo jeho rozpracovanou ¢ast vedoucimu, peclivé odisti a uklidi pouzité naradi,
nastroje, nacini a stétce. Material (glazury, hlina) neprodysné uzavie do urCenych nadob
a uloZi na své misto.

(13) Po praci déti uklidi odejdou za dozoru do Satny, pfevleCou se a odchazi.

Vedouci prekontroluje stav a uplnost vybaveni dilny, uzavieni a ulozeni materialu,
vypnuti elektrického zafizeni, uzavieni oken a dilnu uzamkne.

(14) Keramicka dilna musi byt vybavena hasicim pfistrojem pro haSeni elektrického
zafizeni.

Dne: 1.9.2024 Mgr. Zdenikka Hajkova, feditelka Skoly
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1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

Rad vytvarné vychovy

Zé&ci prichazeji do uéebny Vv s pom(ickami uréenymi k tomuto
predmétu.

Pfed zahajenim i pfi samotné praci dbaji pokynu ucitele.
Pfi praci zaci dbaji na Cistotu a poradek.

Z&ci se musi pfi praci a manipulaci s pomtickami chovat tak, aby
neohrozily zdravi své nebo ostatnich zaka.

Pfi praci nerusi ostatni zaky.

S vybavenim uCebny Vv nakladaji Setrné, udrzuji jej v dobrém stavu,
umysiné jej neposkozuiji.

Po praci své misto peclivé uklidi.

Dne: 1.9.2024 Mgr. Zderika Hajkova, rfeditelka Skoly
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10.

11.

Rad jazykové uéebny

Do u€ebny Zaci vstupuji jen s doprovodem vyucujiciho.

Kazdy zak pred zapnutim pocCitaCe vizualné zkontroluje své pracovisté, pfipadné

zavady a nesrovnalosti ohlasi vyucujicimu.

Zak pracuje u pocitade podle pokynl vyuéujiciho, manipuluje s poéitaéem a jeho

periferiemi pouze zplsobem, se kterym byl seznamen ucitelem v ramci vyuky.

V ucebné Zaci neji a nepiji, aby neposkodili vybaveni u¢ebny, napfiklad

znecCisténim klavesnice.

Zaci nemanipuluji s pfipojenim pogita&ti k napajecimu zdroji k pogitadové siti a k
periferiim.

Za&ci nepfinaseji do uéebny vlastni zafizeni s programy a nesnazi se je pouzivat.

Mohli by timto zplsobem rozsifit poc€itaCové viry na Skolni pocCitace, a zavinit tak
jejich poskozeni nebo zni€eni. Nekopiruji programy z pocitae pro své potreby,

protozZe by tim porusili autorska prava, dopustili se tak trestného €inu a vystauvili

se nebezpedi trestniho stihani.

Jakékoli nestandardni chovani pocitaCe ohlasi zaci uciteli, aby mohlo byt

provéfeno podezieni na pocitaCove viry.

ZA&ci pfi praci s pogitaéem neprovadéji zadné operace, které by mohly ohrozit

nastaveni konfigurace pocitaCe, poskodit nebo znicit software a hardware,

protoze by mohli zpUsobit poruchu pocitacl a zna¢nou financ¢ni Skodu.

Pokud Zzaci svévolnym porusenim tohoto fadu zpusobi Skodu na vybaveni

ucebny, bude od nich vymahana finan¢ni nahrada - koupé nového vybaveni,

programu, Ghrada prace opravare, apod. Zaci jsou proto na zagatku $kolniho

roku seznameni i se sou¢asnymi cenovymi relacemi vypocetni techniky.

Zé&ci se v udebné chovaiji tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani ostatnich osob

v ucebné. S vybavenim u€ebny zachazeji Setrné.

Vzhledem k vysoké cené vybaveni u¢ebny bude poruseni tohoto fadu

povazovano za velmi zavazny kazensky prestupek.

Dne: 1.9.2024 Mgr. Zderika Hajkova, feditelka Skoly
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